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Jahresabschluss-Arbeiten 2020 europa3000™ FT3 Rev. 6/7/8

Empfehlungen der europa3000 AG (Hersteller) mit Ergdnzungen und Empfehlungen |hres Servicepartners
Alle Angaben sind ohne Gewdhr und allféllige Abweichungen gegentiber lhrer installierten Programmversion sind maoglich!
Der Herausgeber dieser Anleitung schliesst jegliche Haftung fiir die falsche Anwendungen sowie fiir Programmfehler aus!

Vor den Jahresabschlussarbeiten sollten Sie sicher sein, dass eine aktuelle Datensicherung vorhanden ist!

Ausfihrung FT3Rev.6/7/8

FT3 System-Menii "Betriebswirtschaft"
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d Sdressvernaltung

Datei EBearbeiten  Betriebswirtschaft  Systemeinstellungen Optionen  Werkzeuge  Hilfe
Adresse Artikel konto Projekk Belege  Finanzen  Skatistik
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Die Jahresabschlussarbeiten in der Ausfiihrung FT3 unterscheiden sich im Wesentlichen von der alten Version
FT2 nicht. Daher haben wir darauf verzichtet, zwei unterschiedliche Anleitungen dafiir zu erstellen. Die Men(i-
Punkte in den Modulen sind etwa an gleicher Stelle aufzufinden, wie hier in der Anleitung fiir FT3 beschrieben.

Gerne helfen wir Ihnen weiter, wenn Sie Fragen haben. Sie erreichen uns per Telefon zu den iiblichen Offnungs-
zeiten oder (iber unser Supportformular.



https://www.pearlsys.ch/support/kontakt-supportformular.html
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Jahresabschluss / Umsatzzahlen zuriicksetzen

Der hier beschriebene «Jahresabschluss» in diesem Kapitel hat nichts mit dem Buchhaltungsabschluss zu tun
und betrifft die Finanzbuchhaltung nicht!

Im Men Betriebswirtschaft — Jahresabschluss kdnnen die Umsatzzahlen der Lagerverwaltung, Debitoren, Kre-
ditoren und der Verwaltung zurickgesetzt werden, d.h. Umséatze werden ins Vorjahr tibertragen und im abzu-
schliessenden Jahr gel6scht. Die weiteren Vorjahres-Umsatzzahlen verschieben sich dann in das nachste Vor-
jahr, Bsp. Vorjahrl wird ins Vorjahr2 Ubertragen usw. Erfahrungsgemass kann die Debitorenseite zeitlich gese-
hen vor der Kreditorenseite abgeschlossen werden. Die Abschlussfunktionen sind deshalb aufgeteilt nach De-
bitoren (inkl. Lagerumsatz), Kreditoren und neutralen Konten. Der Abschluss sollte ausgefiihrt werden, sobald
alle Rechnungen und Zahlungen des Jahres erfasst und verbucht sind, jedoch bevor Belege des neuen Jahres
verbucht werden. Es empfiehlt sich aufgrund der Praxis diese Funktion am Ende eines Kalenderjahres resp.
Anfangs des neuen Jahres auszufiihren, auch wenn das geflihrte Geschaftsjahr ungleich Kalenderjahr ist.
Selbstverstandlich diirfen Sie die Umsatze gemass Ihrem Geschaftsjahr Bsp. am 30.06. zuriicksetzen. Bei Arti-
kel-/Warengruppen werden die Umsatzzahlen fiir ein Vorjahr gefiihrt, bei den Debitoren und Kreditoren 5 Vor-
jahre. Auf den Standardlisten werden allerdings nur drei Vorjahre angezeigt. Das Vorjahr 4 und 5 kann parame-
triert werden. Fragen Sie dazu Ihren Servicepartner.
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Achtung! Umsatze werden zuriickgesetzt -
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neutrale Konten abschliessen

Kreditoren abschliessen




d europa30ng
<0 pearlsys ©europ

business technology

Vor dem Zuriicksetzen der Umsatzzahlen empfehlen wir, die entsprechenden und gewiinschten Umsatzlisten
zu drucken oder/und als PDF zu archivieren. Die aktuellen Umsatzzahlen werden nach dem Abschluss ins Vor-
jahr Ubertragen und die aktuellen Umsatzzahlen beginnen dann bei Null.

Die nachfolgend aufgelisteten Umsatzlisten sind aus unserer Erfahrung sinnvoll. Sie kdnnen selbstverstandlich
weitere gewlinschte Listen erstellen.

Artikel/DL Lagerverwaltung (Modul 003)

Hauptmenlipunkt - (4) Statistiken

- (1) Artikelstatistiken - Wahl der gewinschten Listen (1) — (3)
- (2) Dienstleistungsstatistiken = Wahl der gewtinschten Listen (1) —(3)
- (3) Warengruppenstatistiken = Wahl der gewtinschten Listen (1) — (4)

e | = eurcpa300o0™
- Programme Betriebswirtschaft Anzeigeoptionen Diatenbank Werkzeuge Externe Programme
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Meine | Adresse Auftrage  Fakturierung| Finanzbuchhaltung Debitoren Kreditoren Lohnbuchhaltung | Einkauf Statistik
Favoriten

Module

ArtkelDL

Lrtikel /DL

[1] Artikel/Warengruppen
Lager-Eingdange/-Ausgange
Lagerlisten

IA rtikelstatistiken

- [1] Aktuelles Jahr
- Vorjahreswvergleich

- Warjahr
= Dienstleistungsstatistiken

- [1] Aktuelles Jahr
L [2] vorjahresvergleich

L Vorjahr
E ‘arengruppenstatistiken

- [1] Aktuelles Jahr

- @ WVorjahreswvergleich

- (3] vorjanr

L E| Warengruppenliste
Inwventar

[E] Rollende Inventur
Bestandskontrolle/Bestellungen
Erweiterte Artikelpflege

|§| Grunddaten bearbeiten
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Debitoren (Modul 006)

Hauptmeniipunkt - (6) Debitorenkonten/-Statistiken
- (4) Debitorenumsatze
- (6) Umsatzentwicklung empfehlenswert
- (1) = (5) Wahl der gewiinschten Listen

-

.—.i | v eurcpa3000™
- Programme Betriebswirtschatt  Anzeigeoptionen Diatenbank werkzeuge Externe Programme

Meine | Adressen Artikel/DL Auftrage Fakturierung| Finanzbuchhaltung Kreditoren Lohnbuchhaltung | Einkauf Statistik
Favaoriten

Maodule

D ebitoren M\

Debitoren

|I| Debitoren-Zahlungseingdnge

Belegkontralle

Mahnungen

[4| Offene-Posten-Listen
Beleglisten

[1] Debitorenkonten

E Fakturastatistiken

[=3] Zahlungsstatistiken

Debitorenumsadtze

[1] Umsatzliste fakturiert

Umsatzliste bezahlt

Urmnsatzvergleich

E| Vorjahresvergleich fakturiert

“orjahresvergleich bezahlt

Urnsatzentwicklung

# [&] Debitorensaldenlisten

£ E Debitorenlisten

COP-Belege erfassen
Debitorendaten bearbeiten

[9] Grunddaten bearbeiten




) europasooo
~@pearlsys oo

business technology

Kreditoren (Modul 007)

Hauptmenilpunkt - (6) Kreditorenkonten/-Statistiken
- (4) Kreditorenumsatze

- (6) Umsatzentwicklung empfehlenswert
- (1) = (5) Wahl der gewiinschten Listen

W europa3000™

- Programme | Betriebswirtschatt  Anzeigeopticnen Datenbank \werkzeuge Externe Programme
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Meine | Adressen Artikel/DL Aufirage Fakturierung Garagenfakt Fahrzeuge PEG-Konverter| Finanzbuchhaltung Debitore
Fawvariten
Module
kreditoren

|I| Belegeingdnge

E| Zahlungen bearbeiten
Offene Posten-Listen
4] Beleglisten

1] Kreditorenkonten
Kreditorenstatistiken
reditorenumsdtze

F [1] Umsatzliste fakturiert

- Umsatzliste bezahlt

- Umsatzvergleich fakturiert/bezahlt
o E| Vorjahresvergleich fakturiert

- Vorjahreswvergleich bez.
ﬁUmsatzenmicklung

&3] E| Kreditorensaldenlisten

£ E Kreditorenlisten

E Kreditorendaten
Crunddaten
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Verkaufsstatistik (Modul 016)

Die Verkaufsstatistik ist von den Jahresabschlussarbeiten nicht betroffen!

Die entsprechenden Bewegungs-/Hitlisten-/Umsatz-Listen und Auswertungen kénnen jederzeit gedruckt und
ausgewertet werden. Die Bewegungen (Daten) in der Verkaufsstatistik sind, solange diese in den Grunddaten
nicht geléscht werden, immer vorhanden. Aufgrund der heutzutage ausreichenden Kapazitaten gibt es keine
Griinde die Daten in der Verkaufsstatistik zu I6schen!

T eurcpa30oo™
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Meine | Adressen Artikel/DL Auftrage Fakturierung| Finanzbuchhaltung Debitoren Kreditoren Lohnbuchhaltung | Einka
Favoriten

Module

Statistic

Statistik

|I| Bewegungen bearbeiten
= [2] verkaufslisten
|I| Bewegungslisten
Artikellisten
‘Warengruppenlisten
[4] Kundenlisten
Wertreterlisten
[E] Datumslisten
Beleglisten
Kondensierte Listen
|§| Monatsstatistik
Hitlisten
E| Umsatz-Vergleichsstatistiken
Margen-vergleichsstatistiken
E Zusdtzliche Auswertungen
Grunddaten bearbeiten




) &© curopasoono

Jahresnummerierung Belege (Rechnung, Lieferschein, Offerten, Gutschriften, usw.)

Wenn Sie im neuen Jahr die Jahresnummerierung der Belege fortsetzen oder aber neu damit beginnen moch-
ten, dann missen Sie die nachfolgenden Punkte ausfiihren. Die Jahresnummerierung gilt fir alle Belege!

Register = Betriebswirtschaft = Jahresend-Funktionen
- Jahresnummerierung Belege
- Jahreszahl Bsp. 21 eingeben
- Frage mit Ja bestatigen

VAnzeigfoptionen Datenbanlfu Werkzeuge Exteme Programme
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MwSt MwSt \Weitere MwSt Debitoren Kreditoren = Buchungskurs Kurs Kurs
vereinbart vereinnahmt Abrechnungen Einstellungen Ankauf Verkauf
Mehrwertsteuerabrechnung Zahlungskonditionen } Fremdwahrungen

Jahresabschluss © » X |Jahresnummerierung Belege ® > X

' Jahresabschluss starten Sie kdnnen die Nummernkreise aller Belege aus Einkauf, Auftrag und Fakturierung
Ol Jahresabechinss Wiederholen mit einer voran- gestellten Jahreszahl versehen (z.B. 1300001). Tragen Sie die
e Had zwei Ziffern des gewinschten Jahres in untenstehendes Feld ein.

Jah, mit ENTER bestatigen

> 7] X |

Jahresnummerierung fur Belege
initialisieren?

Nein Abbruch

Es gibt Kundensysteme, bei welchen die Jahresnummerierung spezifisch eingestellt worden ist, wie z.B. Jah-
resnummerierung mit fortlaufender Nummer. Das heisst, das Jahr beginnt mit 21...... Die Nummer dahinter ist
fortlaufend aufgrund der letzten Nummer im alten Jahr. Dadurch beginnt diese nicht wieder bei 2100001 son-

dern mit Bsp. 2101964.

Eine solche Einstellung muss durch Ihren Servicepartner ausgefiihrt werden!
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Artikel/DL Lagerverwaltung (Modul 003)

Preis-Anderungen mit Berechnung

Moglicherweise wollen Sie am Ende/Anfang des Geschiftsjahres gewisse Preisinderungen vornehmen. Die
erweiterte Artikelpflege erlaubt lhnen, diese Arbeit rationell auszufiihren. Diese Anderungen werden unab-
hangig von der MWST-Umstellung vorgenommen.

Vorsicht! Vor jeder Massenmutation (globalen Anderung) muss zwingend eine Datensicherung der entspre-
chenden Datentabelle (Bsp. Artikel T066) ausgefiihrt werden!

Preisénderungen im System ziehen héufig mehrere Uberlequngen und Prozesse mit sich. Héufig haben auch
Artikelimports und hinterlegte Kunden-Artikel-Matrizen (KAM) Einfluss auf verinderte Preise. Wenn Sie kom-
plette Preiséinderungen vornehmen méchten, dann fragen Sie uns an. Wir helfen lhnen gerne dabei, damit die
Preise danach gemdss Ilhrem Wunsch im System enthalten sind.

Auftragsbearbeitung (Modul 004)

Alte Belege l6schen (Angaben des Herstellers)

Zur Pflege und Wartung des Systems kdnnen in der Auftragsbearbeitung von Zeit zu Zeit oder per Ende des
Geschaftsjahres alte Belege geldscht werden. Somit werden nicht mehr benétigte Belege aus dem System ent-
fernt.

Alte Belege l6schen (unsere Empfehlung)

Das Loschen von alten Belegen wurde in friiheren Jahren vermehrt aus Kapazitatsgriinden ausgefiihrt, was
heutzutage meist nicht mehr der Fall ist. Es ist jedoch empfehlenswert, vor einer bevorstehenden Migration
alte Belege zu l6schen oder in einem separaten System zu archivieren, um den Migrationsaufwand zu verrin-
gern.

Wenn Sie trotzdem alte Belege I6schen mochten, gehen Sie wie folgt vor:

Hauptmeniipunkt = (7) Grunddaten bearbeiten
- (8) Alte Belege |6schen



business technology

R europasoono
<0 pearisys ©europ

| T
- PE—
< = B

Meine | Adressen Artikel/D
Favoriten

Auftage

Auftrage

|I| Belege bearbeiten
[2] Belege drucken
[ Lieferscheine abbuchen
E| Liefervorschldge erzeugen
=) pisposition

Auswertungen

F (1] Texts bearbeitzn

- Wersandspesentabelle
I 3 Grundeinstellungen

F E| Parametrierungen

F E Standardkurs festlegen
F E Restauftrag checken

- Lieferschein stornieren
Alte Belege loschen

Danach den Belegtyp (Auftrag, Lieferschein, etc.) wahlen und im Selektionsfenster die gewlnschten Belege
Bsp. nach Datum selektieren.

Es empfiehlt sich vor dem Léschen der Auftrage die Restauftrdge zu prifen und allenfalls zu bereinigen!
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Meine | Adressen Artikel/DL Fakturierung| Finanzbuchhaltung Debitoren Kreditoren Lohnbuchhaltung | Einkauf Statistik
Fawvoriten a
Module |
fultzge < AiteBelege sshen)
Belegtyp P ¥ |Auftrige ldschen »y X
Belegtyp _
1 Auftrag

| Abgeschlossene Auftrage

i ;';;‘::Che'” I
4 Ristschein Offene Aufirage

o Gedruckte Auftrage
«| Michtgedruckte Auftrage

‘wizhlen Sie den Belegtyp aus, den
Sie bearbeiten wollen.

Selektion =004.01 } 4
1. Selektion [Belegkopfdaten | &/ Belzgdatum |& Typ [Fwischen 5]
10100 |5 214z2.08 (4]
2. Selektion
O] @] B T | ]
3. Selektion
| ]| ]| @] Tve | ]
4. Selektion
| 9] ]| @ Tve | )
Listentitel | | Selektion speichern

| %) 2 18 == X

10
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Finanzbuchhaltung (Modul 005)

Nach dem treuhanderischen und revidierten Abschluss eines Geschéftsjahres (GJ) ist die Buchhaltung im Mo-
dul ,,Finanzbuchhaltung” abzuschliessen.

Meist verzogert sich der definitive Abschluss um einige Monate im neuen Geschaftsjahr und das GJ wird, erst
nachdem die Revision durchgeflihrt worden ist, abgeschlossen. Der Abschluss in der Finanzbuchhaltung hat,
wie bereits erwahnt, nichts mit den anderen Abschlussarbeiten wie Umsatze zurlicksetzen zu tun. Einzig ist
darauf zu achten, dass das neue Geschaftsjahr eroffnet wird bevor mit der Auftragsbearbeitung, Fakturierung,
Einkaufsmodul etc. im neuen GJ begonnen wird! Ist das neue GJ nicht aktiv, Bsp. 2021, kdnnen im Januar auch
keine Belege wie Lieferscheine, Rechnungen oder Kreditorenbelege mit Datum des neuen Jahres erfasst wer-
den. Sollte also in Threm System noch das GJ 2019 als 1. GJ offenstehen, so ist dieses spatestens Ende Dezem-
ber abzuschliessen. In der Finanzbuchhaltung kdnnen nur zwei offene Geschaftsjahre gefiihrt werden!

Arbeiten vor dem Abschluss

1. In der Finanzbuchhaltung sind im abzuschliessenden Geschaftsjahr alle Buchungseintrage (Hilfsbiicher)
zu erfassen und zu verbuchen.

2. Esdirfen sich keine Buchungen mehr im Hilfsbuch des abzuschliessenden GJ sowie keine Korrekturbu-
chungen (Fehlerprotokolle in den offenen Geschéftsjahren zuerst bereinigen!) befinden. Sollten die
Korrekturbuchungen nicht (mehr) giiltig sein, so kann Ihr Servicepartner die entsprechende Protokoll-
datei im Systemmandanten |6schen.

3. In samtlichen Nebenbiichern dirfen fir das abzuschliessende Geschaftsjahr keine Belege mehr erfasst
werden. Samtliche vorhandenen Belege miissen fixiert und verbucht sein!

4. Die MWST muss im abzuschliessenden Geschaftsjahr abgeschlossen und gesichert (definitiv!) sein. Die
Umsatzabstimmung sollte ebenfalls erledigt worden sein. Dabei kann die Auswertung ,, Kontrolle der
Steuercodeverteilung pro Konto im Hauptbuch” hilfreich sein.

Die Kontroll-Listen finden Sie hier:

Register = Betriebswirtschaft > Weitere Abrechnungen
-> Kontroll-Listen
- Hauptbuch 1. GJ abzuschliessendes GJ
- Hauptbuch 2. Geschaftsjahr

Denken Sie jedoch daran, dass nach dem FIBU-Abschluss die MWST-Abrechnung aus der FIBU
nicht mehr erstellt werden kann, da die Buchungen archiviert und nicht mehr zuganglich sind!

11
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Programme Betriebswirtschaft Anzeigeoptionen Datenbank werkzeuge Externe Programme

# o i 7h i
M5t M5t WSt Jahresend-Funktionen | Debitoren Kreditoren =~ Buchungskurs
vereinbant vereinnaghmt Einstellungen
| Mbschluss Umsitze | Zahlungskonditionen | Fremdv
Finanzbuchhaltung"{x S}lstﬂ'ﬁ\‘\\
kontrall-Listen »
slrss [ Beschreibung der Lis'ce]I
Ahgaben-Listen
_ Kontrollprogramme zur Uberpriifung der Abrechnungen
Auswahl .
\ Beleghilfsbuch
\‘ Zahlungshilfsbuch
(@ Hauptbuch Bsp. abzuschliessendes Geschéafisjahr
Hauptbuch 2. Geschaftsjahr
ey | = europa3000™

- Programme Betriebswirtschaft Anzeigeoptionen Datenbank Werkzeuge Exteme Programme
%] . = 74 7
Kead: Buct .

MwSt MwSt Weitere St Jahresend-Funktionen | Debi urs Kurs  Kurs
int innat brect Einstell Ankauf Verkauf
brect Abschluss Umsatze | hl konditionen | Fremdwahrungen |

Mehrwer

JME:sen" X System

report

Test Mandant Schulung Beni Datum:  19.12.20 Sete: 001

Kontrolle der Steuercodeverteilung pro Konto im Hauptbuch

Selektion Konten.Kontonummer: 0 -°z'
Konto Bezeichnung Steuerkonto cd Satz Betrag Steuer
200 Kreditoren EURD 1010 0.00 -1'487.00
4506 0.00 -3.00
3200 Handelserlds 2200 0 8.00 22509.48 180077
3400 Dienstleistungserlds 2200 0 8.00 1400.00 Mz.oo
3500 Abgaben 2200 o1 8.00 50.00 4.00
3800 Erlésminderungen o1 2.00 -0.30
2200 0 8.00 -7.20 -0.60
4200 Handelswarenaufwand 170 0 8.00 B577.80 686.20
5540 (Ubriger Biiro- und Verwaltungsaufwand M7 0z 2.00 4006.50 320.50

12
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5. Kontenblatter des abzuschliessenden Geschéftsjahres sollten vorgangig ausgedruckt worden sein. Das hat

den Vorteil, dass einerseits die Kontenblatter effektiv vorhanden sind und andererseits aufgrund der Dau-
er des Ausdruckes der GJ-Abschluss nicht allzu lange dauert. Da ein GJ erst abgeschlossen wird, wenn es
auch entsprechend revidiert worden ist, kann davon ausgegangen werden, dass die Kontenblatter zu die-
sem Zeitpunkt vorhanden sind.
Nach dem Abschluss kénnen die Kontenblatter des abgeschlossenen Geschéftsjahres auch noch im Archiv
ausgedruckt werden. Aus Sicherheitsgriinden jedoch immer vorher einmal ausdrucken oder als PDF-Datei
ausgeben. Damit nur eine PDF-Datei erzeugt wird und nicht von jedem Konto ein separates File ist der
«fortlaufende Ausdruck» zu wahlen.

W[
_ Programme  |IBcmehemanschat MLt ey tie e Tl

=B 4 %

Meine | Adressen Artikel/DL Auftrage Faktunierung
Favoriten

Module

Finanzhl.ld’hﬂl.n_:i"-_.
Finanzbuchhaltung

[1] Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
| = (3] Kentenblatter fListen/journale
B [1] Kontenblateer
II| Abfrage
Ausdruck

fortlaufender Ausdruck fiir PDF damit nur ein| File
L [& Hilfsbuchjournal fiir alle Kontenblatter

eneriert wird!
| Kontenplan (nur Konten) 9

[

[+ g Kontenplan (strukturiert)
H Saldenliste

® [&] Hauptbuchjournal

[+ Hauptbucheinsicht

L [B] Hilfsbucheinsicht

6. Als nachster muss die Abschlussbuchung des Jahreserfolges (Gewinn-/Verlust-Vortrag) vor dem Abschluss
erfasst werden, sollte dies noch nicht gemacht worden sein. Die Bilanz und Erfolgsrechnung diirfen danach
keinen Gewinn/Verlust mehr ausweisen! Wenn dies korrekt ist, dann noch(mals) alle Hilfsbuchungen ver-
buchen. Dieser Punkt kann nattrlich aus vor dem Punkt 1. in diesem Kapitel ausgefiihrt werden. Somit
muss nur einmal definitiv verbucht und ins Hauptbuch eingetragen werden.

7. Nun ist die Abschlussbilanz (nicht Bilanz!) und die Erfolgsrechnung vor dem Abschluss (iber den
Drucker/Druckertreiber auszudrucken. Drucken auf Bildschirm gilt nicht als physisches Drucken!

13
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Meine | Adressen Artikel/DL Auftrage Fakturierung | Finanzbuchhaltung
Favariten

Module

Finanzbuchhakltung

Finanzbuchhaltung

(1] Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
Kontenblatter fListen/journale
= [ Bilanz/Erfolgsrechnung
m Bilanz + Erfolgsrechnung
Bilanz
@ Erfolgsrechnung
Eréffnungshilanz
bschlussbilanz (unbewertet)
E Finanzibersicht
Geschiftsjahr/Abschluss

[&] Budgetvorgaben
Konsolidierungen
Kontenplan/Crunddaten

Nun kann der definitive Abschluss durchgefiihrt werden.

Waihrend des Abschlusses vom Geschaftsjahr darf sich kein anderer Benutzer im System befinden!

Bei aktiven Usern erscheint der FEHLERCODE 3 als Fehlermeldung. Bei diesem Fehler, sind ein oder meh-
rere Benutzer im europa3000 angemeldet. Da verschiedenen Module auf den Kontenplan zugreifen (Arti-
kelstamm, Auftrag/Fakturierung, Debitoren, Kreditoren, Lohn, Einkauf...) ist der Abschluss nicht maoglich.
In diesem Falle miissen alle anderen Benutzer das europa3000-System verlassen und der Jahresabschluss
muss erneut durchgefiihrt und gestartet werden.

Wahrend diesem Vorgang erscheinen Hinweise und Fragen, beziglich der MWST-Abrechnung und des
Kontenblattdruckes. Diese kdnnen dann bestatigt resp. ignoriert werden, da dies vorgangig ausgefiihrt
worden ist. Andernfalls ist an dieser Stelle ins Hauptmenu zurlick zu kehren und diese Arbeiten sind zuerst
auszufiihren.

Es ist wie folgt vorzugehen:
Hauptmeniipunkt = (5) Geschéftsjahr / Abschluss
- (6) Jahresabschluss

- Meldung «Es werden die Bedingungen fur den Jahresabschluss
geprift. Starten?» mit Ja bestatigen

14



<0 pearlsys

Meine
Favoriten

2 = B 4 %

Adressen Artikel/DL  Aufirdge  Fakturierung

Module

Finanzbuchhalung N

Finanzbuchhaltung

F 1] Ceschaftsjahr

I [B] Archiv

E Budgetvorgaben
Konsolidierungen

[1] Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
Kontenblatter /Listen/Journale
E‘ Bilanz/Erfolgsrechnung

F Folge-Ceschaftsjahr

F Geschaftsjahr wechseln

F E‘ Erfassungsperioden

F Monatsabschluss
hresabschluss

F Monatsabschluss aufheben

- IE‘ Export nach FinBon

Kontenplan/Grunddaten
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Meine
Favoriten

Module

F\namzbuchhallung\] * Jahresabschiuss \

Jahresabschluss gepriift. Starten ?
| Ja i Mein

Es werden die Bedingungen fir den

Abbch

Wenn Sie lhr System auf dem neusten Stand FT3 Rev. 6/7 haben, erscheint ein Fenster, welches anzeigt ob
alle notwendigen Arbeiten vor dem Abschluss durchgefiihrt worden sind. Sollte dies nicht der Fall sein,
erscheint ein Hinweis mit einer Liste, auf welcher die nicht aufgefiihrten Arbeiten aufgefiihrt sind.

e

L P = Bty Werk

= B 4 & =y

Meine | Adressen Artikel/DL Aufirage Fakturierung Debitoren K
Favoriten

Finanzbuchhaltung|

lahresabschlusstests » X

Module

Monatsabschluss
- Kein offener Monatsabschluss vorhanden o
- Keine Buct im letzten M, vorhanden i

Abschluss selber durchfiihren
- Jahresabschluss wird nicht durch Treuh&nder durchgefithrt ]

Diverses
- Konten vorhanden
- Keine Korrekturbuchungen vorhanden
- Alle Hilfsbuchungen verbucht
- Keine Erfassungspericden im Geschaftsjahr definiert
= der K gefiihrt
- Bilanz istausgeglichen

& =] =] &) &

Differenz:

L]

Ausdrucke
- Abschlussbilanz ist ausgedrudkd
- Erfolgsrechnung ist ausgedruckt

MwSt-fAbrechnung
- Mw5St-Abrechnung gesichert
Fuhren Sie die MwSt-Abrechnung auf jeden Fall vor dem
Jahresabschluss durch. Die i fur die MwSt
stehen nach dem Jahresabschluss nicht mehr zur Verfigung!
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Wenn alle Arbeiten vorgangig erledigt worden sind,
erscheint eine Meldung «Jahresabschluss durchfihren?» = Diese Frage ist mit Ja zu bestatigen!

Prog I Betriehswirtschaft Arre - Datent
\ .
Meine | Adressen Artikel/DL Auftrage Fakturierung
Favoriten
Module
AT =y
= ya

< > x

hfiihren 7

[ g ] s || Abbruch |

Der Jahresabschluss wird nun durchgefiihrt. Wenn alles geprift worden ist, so erscheint nun als nachstes fol-
gendes Fenster mit dem Hinweis des «Beginn des neuen Geschéftsjahres» = das vorgeschlagene Datum kann
(fast immer) bestatigt werden! Dieses Datum ist das erst mogliche Datum des bis anhin 2. Geschéftsjahres.

Beispiel

Vor dem Abschluss befinden sich zwei Geschéftsjahre im System:
- 1.GJvom 01.01.19 - 31.12.19

- 2.GJvom 01.01.20-31.12.20

Das 1. GJ wird abgeschlossen. Nun wird das System das 1. Datum des 2. GJ vorschlagen, also Bsp. der 01.01.20.
Nach dem Abschluss wird das 2. GJ (jetzt 2020) zum 1. GJ und das 2. GJ fur das kommende Jahr 2021 kann er-
offnet werden.

Das Eroffnungsdatum (Beginn neues Geschaftsjahr) darf sich NIE im abzuschliessenden Jahr befinden! Ist dies

der Fall, fihrt das zu einer sehr aufwendigen Datenkorrektur durch den Servicepartner!

:uge Exteme Programme

2y & B | ¥ &

Debitoren Kreditoren Lohnbuchhaltung | Einkauf Leistury

® ) x

Beginn neues Geschaftsjahr 01.01.20

(2] X |
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Bei diesem Prozess werden die transitorischen Buchungen automatisch zurlickgebucht, sofern diese auch mit
dem korrekten Code NPT (F8 vor Erfassen der Hilfsbuchung) beim Buchen erfasst worden sind!

Arbeiten nach dem Abschluss

9. Es konnen nun notwendige Arbeiten fiirs neue FIBU-Geschaftsjahr vorgenommen werden

- Kontenplan-Anderungen (Konten neu erfassen, dndern, |6schen) vornehmen
- Neue MWST-/Aufwand- und Ertragskonten
- Budget fiirs neue Geschaftsjahr erfassen

Debitoren (Modul 006)

In diesem Modul sind keine Jahresabschlussarbeiten notwendig mit Ausnahme der oben beschriebenen Um-
satzstatistiken.

Kreditoren (Modul 007)

In diesem Modul sind keine Jahresabschlussarbeiten notwendig mit Ausnahme der oben beschriebenen Um-
satzstatistiken.
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Lohn (Modul 08)

Jahres-Endauswertungen

Gesetzlich mussen folgende Daten ausgedruckt werden: Lohnkonten, Firmen-Rekapitulation, Lohnarten-
Rekapitulation, AHV-/ALV-Bescheinigung, SUVA-/UVG-Bescheinigung und Lohnausweis.
Die Endauswertungen kdnnen einzeln oder automatisch gleich alle gedruckt werden.

Hauptmenilpunkt > (4) Listen und Endauswertungen
- (4) Endauswertungen - Autom. Endabrechnung oder einzeln

_ Programme Betricbswirtzchat Anzeigeoptionen Datenbank

2 |8 =R %

Amwender-Favoriten | Kurse/Seminare Adressen Lager Aufirag  Lohnbuchhaltung

Lohnbuchhaliung
Lehnbuchhaltung

|I| Lohnabrechnungen
Vorerfassung/Ferien
(3] mitarbeiter-stammdaten
| = E Listen und Endauswertungen
|I| Mitarbeiterlisten
Lohnabrechnungslisten
(3] Lohnstatistiken

E Lohnartenlisten

E Vorerfassungslisten
E Abschluss / Archivierung
E Grund-/Stammdaten
Zuordnungen und Referenzen

-j Programme: || Betiebewitechalti  “Avizeigeopionieni Datenbark::  Weskeeuge © Bitemie Programme | & Online Handbuch ~ | 7499

emomandant europa300.

3.%&#2«6“‘_'4M:d:ahl'ﬁﬁﬁﬁgdﬁoﬁ\lu)

Meine | Adressen Artikel/DL Auftrage Fakturierung XML-Talk _Garagen Fahrzeuge | Finanzbuchhaltung Debitoren Kreditor nkauf Leistungen Projekte Kasse Verkau Makros Makros

Stop in
Favoriten Fakturierung Statistk ~ abspielen aufnehmen  Feld
Module | Makros
{Lohnbuchhaltufi 4px
Lohnbuchhaltung
\I‘ Lohnabrechnungen
[& vorerfassung/Ferien
[3) Mmitarbeiter-stammdaten
a B Listen und tungen
(1] Mmitarbeiterlisten T Q) %
Lo:nabrech:ungsllstm e o T vt e {Lohnausweis | | (| FAK-/BVG-/BFS Formulare | — { Archivierung |
Lohnstatistil
= £ (@) Lohnkonten / Firmenrekap. © (NLA) Formular 11-2007-dfi @ FAK-Abrechnung Durch anwahlen des Kontroll-
‘5 Lohnartenlisten T O Leh Rekapitubat o e T 2 | © BYQ Aorechniing Z:?‘i‘;ﬁ;;gﬂzxzm:r?:
——| Erweiterte Selektion —— | () AHV-ALV { Ausdruck fur | (@) BFSILSE Lohnstrukturerhebung = g
Vorerfassungshsten 7 e © UVG-Abrech e © UVGZ-Abrech aktiviert.
T e @ Alle Mitarbeiter KechoLng Kantonale Steuerbehérde -AWECINNg _ B o
Grund-/Stammdaten ~© Miarbeter auswahien Arbeitnehmer © KTG-Abrechnung E:earr:::ﬂ‘:;p;tz I;zvrw‘v:n
(©) Abrechnungen auswahlen Arbeitgeber e 5) Abschl ivi
& [Z] Zuord d Ref q . = (5) uss / Archivierung
it R | i @ Selektion ? —{ swissdec XML-Lohndaten |— verwaltet und gedruckt werden.
(|
|_Quellensteuer | Hintergrundvorlage drucken (@ swissdec - XML Lohndaten
———{ Sortierung fixieren [——— (@) QST-Abrechnung pro Monat X § =i fiir den ELM
TR © QST-Abrech ke bereitstellen.
nach AHV-Nummer sortieren EECHItIO prob B
FDI X
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AHV- und ALV-Bescheinigung

Die AHV-Bescheinigung muss ausgedruckt werden. Bei Arbeitnehmern, welche wahrend des Abrechnungs-
jahres ein- oder ausgetreten sind, wird das effektive Datum eingesetzt, bei allen anderen die Daten 01.01. —
31.12. Die Lohnbescheinigung muss eingeschickt werden, die Nachfolgeliste AHV-freie Personen/Lohnsummen
nicht. Sie muss aber fiir Revisionszwecke aufbewahrt werden.

SUVA-(UVG)-Bescheinigung

Die SUVA(UVG)-Bescheinigung muss ausgedruckt werden. Bei Arbeitnehmern, welche wahrend des Abrech-
nungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das effektive Datum eingesetzt, bei allen anderen die Daten
01.01.-31.12.

Lohnausweis

Die Lohnausweise missen ausgedruckt werden. Bei Arbeitnehmern, welche wahrend des Abrechnungsjahres
ein- oder ausgetreten sind, wird das effektive Datum eingesetzt. Bei allen andern die Daten 01.01. - 31.12.

Hinweis:

Ist bei einem Mitarbeiter als Austrittsdatum der 31.12. eingetragen, obwohl er wahrend des Jahres ausgetre-
ten ist, so wurde das Austrittsdatum erst nach der letzten Abrechnung im Personalstamm eingetragen. Alle
Statistiken greifen flr die Abrechnung aber auf die Lohnabrechnungsdaten zu.

Das Austrittsdatum wird mit der letzten Abrechnung in die Lohnabrechnungs-Daten geschrieben. Sie kénnen
dieses Datum nachtraglich in die letzte Abrechnung eingeben liber Abrechnungen bearbeiten, Mitarbeiter
auswahlen, letzte Abrechnung des Mitarbeiters auswahlen und das Austrittsdatum eintragen.

Ist ein Mitarbeiter auf einer Statistik zweimal aufgefiihrt worden, so bedeutet dies, dass dieser Mitarbeiter
wahrend des laufenden Jahres aus- und wieder eingetreten ist. Ist das nicht der Fall, so wurde zwischen zwei
Abrechnungen das Eintrittsdatum verandert. In diesem Falle missten die betroffenen Lohnabrechnungen mit
den Utilities korrigiert werden (nur durch Servicepartner méglich!).

Es ist empfehlenswert, die Lohnausweise zu archivieren. Erledigen Sie dies, bevor Sie die Anderung der Mitar-
beiterdaten flir das neue Jahr vornehmen. Wenn im Nachhinein ein Lohnausweis gedruckt werden muss, so
werden die aktuellen Daten in den Lohnausweis geschrieben und nicht diejenigen vom vergangenen Jahr. Aus
dem Archiv kdnnen Sie den effektiv ausgestellten Lohnausweis wieder drucken.

Jahresabschluss / Archivierung

Im Hauptmeniipunkt (5) wird der Jahresabschluss ausgefiihrt. Die abzuschliessenden Lohnabrechnungen mis-
sen mindestens fixiert sein. Es werden samtliche Lohnabrechnungen (Tabelle 079) als abgeschlossen markiert.
Wenn Sie bestimmte Daten zuséatzlich archivieren wollen, kdnnen diese wahrend des Abschlusses oder im se-
paraten Menlpunkt archiviert werden. Dabei werden PDF-Dateien erstellt, welche Sie jederzeit im Zugriff ha-
ben. Die Lohnabrechnungsdaten bleiben in den Mandantendaten erhalten. Alle Auswertungen kdnnen auch
dort durchgefiihrt werden mit der entsprechenden Jahreseingrenzung. Der Jahresabschluss kann auch ausge-
flihrt werden, wenn nachtraglich noch Abrechnungen ins abgeschlossene Jahr zu erstellen sind. Die nachtrag-
lich erstellten Lohnabrechnungen missen wiederum mindestens fixiert werden, bevor der Jahresabschluss
nochmals gefahren werden kann. Im Sinne der Bilanzwahrheit ist es jedoch zu vermeiden, dass nochmals Ab-
rechnungen im Vorjahr erstellt werden, wenn die Endauswertungen bereits erfolgten, oder wenn die Zahlung
im neuen Jahr ausgefiihrt wurde (auch wenn es das Vorjahr betrifft).

Der Feriensaldo kann ins Vorjahr lbertragen werden. Dabei ist zu beachten, dass dieser Vortrag nur beim ers-
ten Jahresabschluss gemacht wird.
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_ Programme Betriebswirtschatt  Anzeigeoptionen Datenbank

& S =R 4 K

Anwender-Favoriten | Kurse/Seminare Adressen Lager Aufireg | Lohnbuchhaltung

Lohnbuchhaltung
Lehnbuchhaltung

|I| Lohnabrechnungen

E Vorerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammdaten

E| Listen und Endauswertungen

= [E] Abschluss f Archivierung

[2] Listen archivieren
Archivverwalten
E| Bundesamt fir Statistik (BFS)
E ELM-Lohndatentransfer
E Grund-/5tammdaten
Zuordnungen und Referenzen

-’ Programme | Betriebswirtschaft Anzeigeoptionen Datenbank Werkzeuge Exteme Programme

2 = B & S| = = e

Meine | Adressen Artikel/DL Auftrage Fakturierung| Finanzbuchhaltung Debitoren Kreditoren

¥ 8 «

Einkauf Projekte Verkal

Favoriten Statis
Module
Lohnbuchhaltung | X/ Jahresabschluss
Lehnbuchhaltung Jahresabschluss ® » X

'@ [1] Lohnabrechnungen
[&] vorerfassung/Ferien

| Hinweis }

Der Jahresabschluss kann nach der letzten Abrechnung im gewahlten

[ Mitarbeiter-Stammdaten Jahr durchgefiithrt werden. Hierbei werden die Abrechnungen nach Voll-
[ Listen und Endauswertungen standigkeit gepriift und fixiert. Nach dem Jahresabschluss ist es méglich,

= [5 Abschluss / Archivierung

weitere Abrechnungen fir das abgeschlossene Jahr zu generieren. Diese
kénnen nachtraglich noch abgeschlossen werden.

[ Listen archivieren Jahresabschluss fir das Jahr 020
EJ Archiv verwalten
[ Bundesamt fiir Statistik (BFS) ; [ Ferientage |
‘ B eLM-Lohndatentransfer Feriensaldo in Ferien Vorjahr Gbertragen
= @ Grund-/Stammdaten @ Ferienguthaben aller Mitarbeiter ins nachste Jahr vortragen (empfohlen)
Zuordnungen und Referenzen Ferienguthaben fiir alle Mitarbeiter auf 0 Tage setzen

Ferienguthaben fiir alle Mitarbeiter auf E] Tage setzen

Lohnabrechnungen archivieren
| Lohnkonten archivieren

Lohnausweise archivieren
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Achtung! Die archivierten Listen werden in PDF-Dateien gespeichert. Ein Offnen dieser Listen ist jederzeit und
unabhdngig vom europa3000-System mdglich. Deshalb empfehlen wir, eine solche Archivierung nur durchzu-
flihren, wenn die Listen in einen Pfad archiviert werden, auf welchen nicht alle Mitarbeiter zugriffsberechtigt
sind.

Der Hersteller empfiehlt, die Lohnabrechnungen etc. zu archivieren! Dies ist jedoch nicht notwendig, da einer-
seits vorgangig alles gedruckt (oder PDF) worden ist und nachtraglich jederzeit die entsprechenden Dokumen-
te auch noch gedruckt werden kénnen!

Anfangsarbeiten (vor dem 1. Lohn im neuen Jahr)

Lohnarten-/Abzugsarten- und Arbeitgeberleistungen

Werden Pramien neu festgelegt, miissen diese bei allen Mitarbeitern angepasst werden. In den meisten Fallen
wird mit fixen Beitragen gearbeitet. In diesem Fall reicht der Eintrag der neuen Werte im Menlipunkt 7 Zuord-
nungen und Referenzen / BVG-Zuordnung.

_uj| = europad0l
_ Programme Betriebswirtschat  Anzeigeoptionen Datenbank werkzeuge Externe Frogram

zgﬁ*ﬁi%—qﬁ‘yﬁg

Meine | Adressen Artikel/DL Auftrage Fakturierung| Finanzbuchhaltung Debitoren Kreditoren
Favoriten

Module

Lohnbuchhaltung
Lohnbuchhaltung

[1] Lohnabrechnungen

E| “Yorerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammedaten

E| Listen und Endauswertungen

Abschluss [ Archivierung

[&l crund-/stammdaten

= | Allgemeine Zuordnungsdaten

F II‘ AHV Zuordnungen

I [ FAKZuordnungen

I B) uvC Zuordnung

I 4] UVGZ Zuordnung
-B‘VC Zuordnung

F E KTG Zuordnung

+ Firmen Zuordnung

[ Zuordnungen drucken
o Mitarbeitervorgaben

- @ Abrechnungsvorgaben

- E| Zuordnung Kinderzulagen

- Zuordnung Familienausgleich

- E Zuordnung obligatorische Sozialabgaben
- Zuordnung Vorschuss

- Zuordnung Bundesamt BF5

H [3] Zuordnung LAW-Beiblatt

L @ Zuordnung Quellensteuer
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Wird mit %-Abzugen gearbeitet, so missen im Abzugsarten-/Arbeitgeber-Stamm die Lohnarten geandert wer-
den, danach Uber die automatische Indizierung (F6 im Lohnartenstamm auf der betreffenden Lohn-/Abzugsart)
in den Personal-Stammdaten nachfihren.

Diese Arbeiten miissen unbedingt vor der 1. Lohnabrechnung ausgefiihrt werden, weil diese Anderungen alle
Lohnabrechnungen betreffen. Nach jeder Anderung der Stimme miissen diese ausgedruckt und fiir die Revisi-
on abgelegt werden.

Lohnbuchhaliung
Lehnbuchhaltung

[1] Lohnabrechnungen
Vorerfassung/Ferien

|§| Mitarbeiter-5tammdaten
El Listen und Endauswertungen
Abschluss [ Archivierung

=l E Crund-/Stammdaten

- |E| Quellensteuertabelle

o El Firmenstruktur/Abteilungen

o E| Kinderzulagenverwaltung

I B Fibu-Integration

I [B] Grundeinstellungen

B Automatische Ubertragsfelder
B Automatische Prozesse

L [5] Alte Lohnabrechnungen léschen
Zuordnungen und Referenzen

Beachten Sie, dass ab 01.01.2021 neue EO-Beitrdge gelten! Mehr dariiber lesen Sie hier...

Beitrage

In der Volksabstimmung vom 27. September 2020 ist die Einfihrung des
Vaterschaftsurlaubs gutgeheissen worden. Der Bundesrat hat beschlossen,
die Anderung per 1. Januar 2021 in Kraft zu setzen (siehe Ziffer 15). Damit
steigen die EO-Beitrage.

Beitrdage der Arbeitgeber und Arbeitnehmer

Der EO-Lohnbeitrag steigt von 0,45 % auf 0,5 %. Somit erhoht sich der
AHV/IV/EO-Beitragssatz von 10,55 % auf 10,6 %. Die Lohnbeitrdge wer-
den je zur Halfte von Arbeitgeber und Arbeitnehmer getragen.

Die neuen Beitragssatze ab 1. Januar 2021

Arbeitgeber Arbeitnehmer Total

AHV 4,35 % 4,35 % 8,7 %
\Y; 0,7 % 0,7 % 1,4 %
EO neu 0,25 % 0,25 % 0,5 %
EO bisher 0,225 % 0,225 % 0,45 %
Total AHV/IV/EO neu 53 % 53 % 10,6 %
Total AHV/IV/EQ bisher 5,275 % 5,275 % 10,55 %

22


https://www.ahv-iv.ch/p/1.2021.d

pearisys © europasooo

business technology

Einkauf (Modul 009)

In diesem Modul sind keine Jahresabschlussarbeiten notwendig mit Ausnahme der oben beschriebenen Um-
satzstatistiken.

Fakturierung (Modul 011)

Siehe Auftragsbearbeitung (Modul 004)

Verkaufsstatistik (Modul 016)

Die Verkaufsstatistik ist von den Jahresabschlussarbeiten nicht betroffen. Die entsprechenden Bewegungs-
/Hitlisten-/Umsatz-Listen und Auswertungen kdnnen jederzeit gedruckt und ausgewertet werden. Die Bewe-
gungen in der Verkaufsstatistik sind, solange diese in den Grunddaten nicht geldscht werden, immer vorhan-
den.

Kostenstellen-Rechnung (Modul 027)

Jahresabschluss

Der Jahresabschluss filihrt den letzten Monatsabschluss durch, 16scht anschliessend samtliche Buchungen (Ta-
belle 082) und setzt samtliche Ist-Werte auf null zuriick. Bestehende Buchungen vom neuen Geschaftsjahr
werden automatisch ibertragen. Die kumulierten Jahreswerte sind nach dem Abschluss im Vorjahr ersichtlich.

Um den Jahresabschluss durchzufiihren, miissen zuvor folgende Arbeiten erledigt werden:
1. Inder Finanzbuchhaltung missen fiir das abzuschliessende Geschaftsjahr alle Buchungseintrage er-
fasst und verbucht werden. Es diirfen keine Buchungen mehr im Hilfsbuch existieren.
2. Inder Finanzbuchhaltung muss die Erfassungsperiode fiir das neue Geschaftsjahr angepasst werden.
3. Insamtlichen Nebenbiichern dirfen fiir das abzuschliessende Geschaftsjahr keine Belege mehr erfasst
werden. Samtliche vorhandenen Belege miissen verbucht sein.

Budgetvorgaben
Unter diesem Menlpunkt kann das Budget fiir das aktuelle und fiir das Folgejahr eingetragen werden.

Monatsgewichtungen

Unter diesem Punkt verteilt das Programm den unter Punkt 5.3 im Feld "Budget nachstes Jahr" eingetragenen
Betrag analog dem diesjahrigen Budget auf die einzelnen Monate.

Aktuelle Periode einstellen

Nach dem Abschluss stellt das Programm automatisch die niachste Buchungs-Periode ein. Uberpriifen Sie je-
doch den Monat und das Jahr, in welchem Sie nach dem Abschluss buchen méchten.

Hinweis: Ein Buchungsdatum, das grosser ist als der aktuell eingestellte Monat, libersteuert die Periode!

Gesamt-Check

Dieser Menupunkt fihrt alle Datenbank-Checkldufe (1 Kostenstellen-Artenstamm, 2 Struktur Vorkostenstellen,
3 Standardbuchungen) in einem Lauf durch. Zur Pflege und Wartung des Systems kann in der Kostenstellen-
Rechnung von Zeit zu Zeit oder Ende eines Geschiftsjahres eine Uberpriifung der Datenbanken durchgefiihrt
werden. Somit werden alle Verkniipfungen, Strukturen und Kostenstellen/ -arten berprift und bei allfalligen
Problemen wird ein Fehlerprotokoll ausgegeben.
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